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Beispiel eines Projektplans
(es gibt viele Verschiedene Arten von Projektplänen und das ist nur eine einfache Variante)

Projektleiter: Name & Kontakt Stand: 09.07.2010 (siehe Bsp.)

Kernteam: E-Mail-Adresse eines Teamverteilers wenn vorhanden

Namen & Kontakt Verantwortungsbereich
Namen & Kontakt Verantwortungsbereich
Namen & Kontakt Verantwortungsbereich
Namen & Kontakt Verantwortungsbereich
Namen & Kontakt Verantwortungsbereich
Namen & Kontakt Verantwortungsbereich
Namen & Kontakt Verantwortungsbereich

Aufgaben / Arbeitspakete Deadline Dauer (ca.) Veranwortlich dazugehöriges Team & Bemerkung

Teilziel / Veranstwortungsbereich
Name d. Koordinators 
des Bereichs

Aufgabe 1 Tag + Datum Anzahl Std.
Aufgabe 2 Tag + Datum oder
Aufgabe 3 Tag + Datum Anzahl Tage
******BESONDERER HINWEIS ZU AUFGABE 3*****

Teilziel 2 / Veranstwortungsbereich 2
<----- FARBE: grün = Aufgabe erledigt
<----- FARBE: orange = Aufgabe wird bereits bearbeitet
<----- FARBE: grün = Aufgabe muss noch erledigt werden
roter Text bei Aufgabe = Aufgabe hat die Deadline überschritten und 
muss dringend bearbeitet werden

erfolgreiche Pressearbeit (als Beispiel) Anja Musterfrau Mitarbeit von Presseagentur Maier und Klaus Peter
Erarbeiten der Planung überdie  Pressearbeit Fr., 02.07.2010 2 Tage Anja Musterfrau mit Klaus Peter, PR Maier

Abstimmen des Planungspapiers Mo., 05.07.2010 1 Tag Anja Musterfrau
das ganze Projektteam: Anna, Martin, Claudia und
Maike, dazu Klaus und PR Maier

          ****BITTE PLANUNGSPAPER 6 MAL FÜR DAS TEAM AUSDRUCKEN & ZUM TREFFEN MITBRINGEN!!!****
Erstellen der ersten Pressemitteilung Mi, 07.07.2010 1 Tag Anja Musterfrau
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Erarbeiten & Recherche des Presseverteilers Mi, 07.07.2010 7 Tage Klaus Peter
mit Hilfe und Kontakten von PR Mailer, in 
Abstimmung mit Anja

Interview mit Projektleiterin führen Mi, 07.07.2010 1 Tag Anja Musterfrau Interview mit Anna
                                    **** ACHTUNG: INTERVIEW NOCH AN PRESSEMITTEILUNG ANHÄNGEN! ****
Versenden der Pressemitteilung Fr., 09.07.2010 1/2 Tag Klaus Peter
Konzept für Medienpartner erstellen Mi, 21.07.2010 7 Tage Anja Musterfrau mit Hilfe von PR Maier
Medienpartner anfragen Di, 27.07.2010 21 Tage Anja Musterfrau mit Klaus Peter, PR Maier
usw.


